STANDAR PELAYANAN PERIZINAN NON USAHA MIKRO KECIL (NON UMK)
RISIKO RENDAH DAN MENENGAH RENDAH
ONLINE SINGLE SUBMISSION (OSS) BERBASIS RISIKO

Orang Perseorangan

NO| KOMPONEN URAIAN

]

1. | Dasar Hukum Undang-Undang Nomar 11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja;

2. Peraturan Pemerintah Nemor 3 Tahun 2021 tentang

Penyelenggaraan Perzinan Berusaha Barbasis Resiko:

Paraturan Pemerintah Nomor & Tahun 2021 tentang

Fenyeslenggarsan Perizinan Berusaha di Dasrah;

&, Parzaturan Badan Koordinasi Penanaman Modal Republik Indenesia
Nomar 2 Tahun 2021 tentang Sistem Perzinan Berusaha Berbasis
Risiko Terintegrasi Secara Elektronik;

5. Persturan Badan Koordinasi Penanaman Modal Republik Indonesia
MNomor 4 Tahun 2021 tentang Pedoman dan Tata Cara Pelayanan

Perizirian Berusaha Berbasis Risiko dan Fasilitas Penanaman Modal:

W

|

. | Persyaratan 1. Memiliki Nemer Induk Kependudukan (NIK] bagi Pelaku Usaha
Parorangan (WNI)

2. Memiliki Passpar bagl Pelaku Usaha Perorangan (WNA):

3. Memiliki Akta' Pendinan Perusahaan bagi Pelaku Usaha Badan
Hukum:

4. Memiliki NPWE bagi Pelaku Usaha Badan Hukum:

5. Memiliki Hak Aksss 055 berupa usermame dan Password yang

| |____dipersleh setelah mendaftarkan di oss.go.id:
3. Sistem, mekanisme, dan prosedur pelayanan

A. Bagan Alir Perizinan Non UMK Risiko Rendah dan Menengah Rendah - Orang
Perseorangan

Permohonan
Perizinan Berusaha
Melalui OSS dan
Peryataan Mandiri

Sistem 055
Menerbitkan
Perizinan Berusaha

Pelaku Usaha

B. Kategori Pelaku Usaha

KPFIA - PMSE
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C. Langkah Pendaftaran hak Akses Non Usaha Mikro dan Kecil (Non UMK)
Kunjungi hittps://oss.go.id/

Filin DAFTAR

Filin Skala Usaha Nen UMK

Filin Jenis Pelaku Usaha Non UMK

Lengkapi Formulir Pendaftaran

oWl
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Cek email Anda dan klik tombol Aktivasi

Cek email Anda untuk mengetahul Username dan Password
Pendaftaran Berhasil

Hak Akses Anda siap digunakan untuk masuk ke sistem 0SS

1. Kunjungi https://foss.go.id/
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4, Pilih Jenis Pelaku Usaha Non UMK




Skala Usaha Anda adalah Non UMK

. ] s Pilih Jenis Pelaku Usaha (Orang
Perseorangan atau Badan

Usaha)

s Lengkapl formulir pendaftaran
yang tersedia

5. Lengkapi Formulir Pendaftaran

L engkapl data |lka sebagal Non UMK (Orang Perseorangan)

Skata Usaha Anda adslah Non UMK
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6. Cek email Anda dan klik tombol Aktivasi

+|OSS

B

2000

Pilih Jenis Pelaku Usaha Orang
Perseorangan

Data yang harus Anda lengkapi:
1. Nomor Induk Kependudukan
2. Tanggal Lahir
3. Alamat Email
4. Nomor Telepon Seluler

Centang Kolom Pernyataan

Klik tombol Daftar

7. Cek email Anda untuk mengetahui Username dan Password
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8. Pendaftaran Berhasil

9. Hak Akses Anda siap digunakan untuk masuk ke sistem 0585
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Mesngurus Perizinan Berusaha Bagi Non Usaha Mikro Kecil (Non UMK)

D. Langkah



Rislko Rendah dan Menengah Rendah - Orang Perseocrangan

1. Pastikan Ands telah memiiiki Hak Akses

2, Kunjungi https://oss,go.id/

3. Pilih MASUK

4, Masukkan Username dan Password beserta Capicha yang tertera, lalu klik tombaol
MASUK

5. Klik Menu Perizinan Berusaha dan pilih Permohonan Baru

6. lLengkspi Data Pelaku Usaha

7. Isi Data Pemilihan Bidang Usaha

8., lLengkspi Data Detail Usaha

9. Lengkapi Data Produk/|asa

10. Periksa Daftar Produk/Jasa

11. Periksa Data Usaha

12. Periksa Daftar Kegiatan Usaha

13. Periksa dan Lengkapi Dokumen Persetujuan Lingkungan (KBLI/Bidang Usaha
Tertentu)

14, Pshami dan Centang Pernyataan Mandiri
15, FPeriksa Draf Perizinan Berusaha
16. Perizinan Berusaha terbit

1. Pastikan Anda telah memiliki Hak Akses
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Hak akses berupa usernaome dan [ e, ]
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3. Pilih Masuk

RIETAY Hal W
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"j Dengan wndang-undang Cipta Kerja
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4. Masukkan Username dan Password beserta CAPTCHA vyang
tertera, lalu klik tombol MASUK
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5. Klik Menu Perizinan Berusaha dan pilih Permohonan Baru
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6. Lengkapi Data Pelaku Usaha
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7. Lengkapi Data Bidang Usaha
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Sisterriakan menampill@an dsta secars olormatis

Mormos Indul Kepandudukan [MIK)
Mama

Jenic Kelamin

Tampat/ Tanggal Lahir

Mool Telepon

Alarmst Sesuai KIP

s [Dats yang harus Anda lengkap)

Momor Pokok Wajio Pajax (NPWR) Pribadi
Ermcil

EFIS Ketenagakeriaan (Jika sudah memiliki)
BRIS Keschatan {31k sudah mamiiiki)
Proses pernzinan akan tetap blsa
dilanjutkan walaupun Palaku isaha

belurm memiiiki 515 Kesenatan atau

BFIS Ketenagakerfaan

o Klik lombol SIMPAN DATA

Klik tombaol 1S] BIDANG USAHA (pntlang-Unearg Cipta Kerja

Pantl, Musiai, Cupat

« Sisterm akan menampllkan Form Pemillhan
Bidang Usaha

«  Datayang narusAnda lengkap

1. Jenis Kegiatan Usaha (Utama, Pendung,
Kantor Salana Administrasi, atau
Pendulkunicg LINELD

2 Bidang Usaha

{&paklla bidang usaha yang dipilih
masuk dalam ketentuan BUPM,
sistom akan menampilkan pillhan
kagiatan, Dilih kegiatan usaha yang
secud) dengan keglatan vang
dilakulan Pelaku Usaha)

A Ur=sian Bidang Usaba, skan otomatis terisi
olen sistem setelah memilin KBL/Bidana
lisaha

4. Ruang Lingkup Keglatan

1 Apzkah sudsh memillle perzinan besusatba yang

[Jik= Sudah, akan muncul formulie vann berisi Mama
Panerknt lzm, Namor |zin, Lampian Fie, Tangaal Terbit)

2 Apakah Arida e bR MEWP Derbadafca bang di lodeash il
[Yika Ya. aknn muncul kalom NPWP dan isilah nengan 15
digit riormar NPWE yoig sesaal)

4. Apiskah Kegiatan Usaba inl bersda dilokag yang sama
dengan keglzizn Uushs sehelummnys? |jika ada)
|Paranyaan intakan munoul sads pengisian proyek
kedus dan seterusnya ketlbo merpajekan leblh dard 1
bidang ussha/KELY
Lokas: Keglatan Usaha
Luas bahan ssha dean Satuannya
Apaka b Arcs sudnah mengubss han tes setnit?
|Setalab rrenuhiby, akan muncul pilian Lerkail Status
Lahan Usaha 15~ piiih yang sesuai|
8,  Apckah rnerneduksn bongunan wurluok kegaten esahainmt
[Jika Ya, st=n muncul formullr pifihan kol Bangunan
zan pilik yang sesual)
[Jikz Milik Sendiri; akan muncoul formulir Detatl
Bangunan senerti jumiah bangunan, PEG/IME, dan SLF
dl bagian soteta b pengizian lokss) usaba, bl lengkapi
yang sesual] Undanig-Undang Clpts Kerjs
ol Wby Cepot

Hitos fres oo b firdorrmasiiebli-barbasrstisiki « Wik tombol SIMPAN.
8 Lengkapl Data Detail Bidang Usaha
lika pilih "Lokasi kegiatan usaha"” di DARAT
: = »  Dstpyang harsAnda lesgkaon
sabelurmnya?
I St | L 3. MNamz Usaha (| Kegiatan

w3 M




e v o [Data yang harus Anda lenghkaph
v 1. Apakah lokasi Usaha berada dalam lirtas
provinsi/kabupaten/kota?

2. Alamat Usaha
Al g La TRl 3. BProvinsi
o 4. Kabupaten/Kota
a) Jika Kabupaten/Kota terpilih ada
Kawasan akan muncul pilihan terkait
Apakah lokasi usaha berada di Kawasan
(K!, KEK, KPBPB) dan Mama Kawasan.
Bl Jika Kabupaten/Kota terpilih tidak ada
Kawasan, akan muncul Kecamatan dan
Kelurahan/Desa, |zlu pilih yang sesuai
5 Kode Pos
2. Tipz Gambar Pela
al Jika Paint, maka isilah titik Latitude dan
) Longitude sesual dengan lokasi usaha.
b)  lika Polygon, maka unggah file polygon
dalarn format SHP Complete.
k 2 .I-:‘ o
Fis 1y [ ——— E—
L ov i RALTI TS TOTICM Db s o
Lisnsyiniicte (5 B4 ERA SSICEI +: I-i'_‘“i'.”: “u:q-:h_z”:-%:_;:;
e L
e lka Pﬂfﬂf,, maka I—B“Hh ﬁﬁh Lﬂtﬂuﬂﬂ‘ dan s Jika legm maka unggah file pﬂfj’gﬂn
Longitude sesuai dennan lokasl usaha. btz fnrma‘l: SHP Complete.

& Dot yang harus Anda lengkani

1. Apakoh kegiatan usaha mordpokan rencana pemboangunan gon
——y pengembangan Objsk Vital Masionel?
[Jikea ¥a, maka ungoan File Keputusan Objek Vital Masional |

ettt 2 b 2 « Lalu klik tombol CEX RDTR dan Kagiatan. |[(ka acda)
ey a)  Jika lekasi usaha tersedia RDTR, kegiatan usaha dan lokasi
ad e sesuai ROTR. maka akan muncul notifikasi
pEtanl uar-ketentuan detam ROTR yang Ands pllik dan ks
- sudah sesual maka clapat kilk tormbe| LANIUT,

i Bl Jika lokasi usaha tersedia RDTR. codanogkan kegiatan usaha
dan jokasl TIDAK sesual RDTR, maka Ancls harus mengubah
s KBLI atau lokasl usaha dengnsn klik tarmbnl BELUM,

i o] Jdika lokasi usaha TIDAK tersedia RDTR, miaks akan muncul
b pertanyaan terkalt dengan Pasal 181 Peraturan Pemerintah
2 Momaor 5 Tahun 2021
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Umiamy Undanyg Chpts Nesja
Panid, Mudsh, {epat

B inerin v Lk « Datayang harus Anda lenakapgi
Permbelian dan Permatangan Tanah
Bangunan / Gedung

Mesin/ Peralatan Dalam MNegeri
Mesin/ Peralatan Impor

Mesin / Perslatan (terisi otormatis)
Investasl Lain-Lain

Total Modal Tetap (terisi atematis)
hodal Kerja 2 Bulan

Tetal Mllal Investasl (terisi otomatis)

R R R

e Kk tombal VALIDAST RISIKO, urtuk
rhengetahul skala usaha dan tingkat
risike.




O Cnre e pran v perear st —— e

i e ALY Aot Pt et s

lrfiar P, Sive

ApIian ins

Liaua Lanum Lapma

Biaho g PRl wn Sl s
LFTRLER WaglEtan o

Wkahy B adly

TPl 8 D o

7. denis Perizingn lokash Hutan yamg ditatublan:
al Jika plih Penggunaan / Pelepasan, skan muncul pliifhan vang beris Jenis iPenggunaan /
Pelepasan) Kawasan Huton, Arasah Anda rreombikl sarot rekormendass Subermu?, Apakah

Inkssi yang dirnohionkan dalam witayah kana Perurm Pertutani?

Bl Jika pillh Pemanfaatan { Konservasl shan muncul pilihan vang ters Jens (Pemantaatan  Uadang Undang Ciga Kera

J Konservasil Kawssan Hutsn, Apaksh Andas memil ki suml rekomenoas Culbsrmue?
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s Sistern akan otomatis menampilkan
skala usaha dan tingkat risiko pada
usaha Anda berdasarkan pengisian
data.

e Darta yvang harus Anda lengkapi;

1.

2

B

B

Deskrips| Kegiatan lUsaha

Jangka Waktu Perkiraan
Beroperasi/Croduksi

Tenaga Kerfa Indonesia (Laki-Laki)
lenaga Kerja Indonesia [Perempuan)
Jumilah Teraga Kerja Indonesia
[otomatis terisi)

Jumlah Tenaga Kerja Asing

s Klik tombol TAMBAH PRODUK/JASA
[lanjut ke langkah 9).

Unitang-Uidang Cioza Ker
Faatl b jefale Fmat

Jika pilih “Lokasi kegiatan usaha” di HUTAN

® Diata vang harus Anda BEngkap

Apaliah sudah memillid perizinan’ berssaba yong sebelumima?
{Jika Sudah; skan muncul lormulir vang bersi Kame Penartt
lzim, Memaes Lsin, Lampiran Fhe Tanggal Terbit)

Apaxah Anda memilikl KPWP oerpeda/cabang dl iokaEs ing 7
(ks Wa, akEn muncul kolom NPWP dan silan dengan1s
il nomor NEWE yang seswasi)

Wama Usaha ! Kegiatan

Apakah Kegistan Usaha inl Deracgs i lokasd yang sama

dergan kegiatan wsahs sebelumngs? (flka ada)

(Refiaryman in skan muncul pads pengisiEn proyel kedus
dan seterusmya k=iika mengallikan lebib darl 1 bidang
usaha/KBLI|

Likast Heglatan Usaha

Apakah cudah memiliki IPPKH ety jeny Belapacsan

Kawasar HutanPBemanfaatan Kawasan Hutanfkonssrasi

Kawasah Hutan sebelumnya?

{1k Sudak, akarn muncul formulir vang beris| Namanr,
Lamgiran Filz Tanggal Torbit, Targgal hakbs mana berkk)

I harjhi R ol i d Ae™ s P -
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Paxtl, Mudah;, Chpot

» Data vang harus Anda lengkapi
1. Luas Lahan Usahs dan Satuannya
2. aApakah memerlukan bangunan untuk kegatan usaha ini?
(Jika ¥Ya, akan muncul formulir pilihan terkait Bangunan dan pilih yang sesuai)
iJikea Milik Sendiri, okan muncul formulir Detail Bangunan sepert) jumlah bangunan,
PBG/IMB, dan SLF di baglan setelah penglsian lokasi usaha, lalu lengkapi yang sesuai)
2 Apakah lokasl usaha beradadalam lintas provinsifkabupaten/kota?




= Data yvang harus Anda lengkap
1. Alamat Usaha
L Provinsl
3 Kabupaten/ Kota
{Jika Kabupaten/Kota yang
terpilih ada Kawasan, akan
muncul pilihan terkaic Apakah
Iokasi usaha berada di
Kawasan? dan Nama
Kawasan, |alu pillh vang
sasual,)
Kecamatan (jika ada)
Kelurahan / Desa (jika ada)
Kade Pos

T &

ot i yriiei Binkan g Uiy

e [Data yang harusAnda lengkapi:
Pembelian dan Pematangan Tanah
Bangunan / Cedung

Mesin / Peralatan Dalam Negeri
Mesin / Peralatan Impor

Mesin / Peralatan (terisi otomatis)
Investasi Lain-Lain

Total Modal Tetap (terisi otomatis)
Modal Kerja 3 Bulan

Total Nilal Investasi (terisi otomatis)

WD A U NN

o Klik tombol VALIDASI RISIKO, untuk
mengetahui skala usaha dan tingkat
risiko.

[ e TR

I LT T e B S

o Simtem akan otomatis menampilkan
skala usaha dan tingkat risiko pada
uszha Anda berdasarkan pengisian
data.

o [ata yang harus Anda lengkapi;

1. Deskripsi Kegiatan Usaha

2. Jangka VWaktu Perkiraan
Beroperasi/Produksi
Tenaga Kerja Indonesia [Laki-Laki)
Tenada Kerja Indonesia (Perempuan)
Jumlah Tenags Kerja Indonesia
(otomatis terisi|
Jumilah Tenaga Kerja Asing

L

o

» Klik tombol TAMBAH PRODUK/JASA
flamjur ke langkah 9).

Unamgindang Clista Kerp
flassd Blodel Fass

Jika pilih “Lokasi kegiatan usaha” di LAUT




s Data yang harus Anda lenghkaps;
. Apakshsudsh mesmilikl paririnEn berosahs vang
sebelumnya?
[1iwa Sudah, alan muneul formulir yorg berlsi
Marma Peasrbil lam, Normar lzn, Lampian File,
Tanggal Terkit)
Apakah Anda rmemiliki NPWER berbeda/catang o
leakasling?
[Jika Ya. akan munoul kalom NPWP dan (5ilah
dengan S cugt normor NEWE yang sesual
Marma Usaha { Kegiatah
Apakah Kegiatan Usaha ini peradadi lokas yvang
sama derHyen kegiatan bsahs sshalumnya? fika
ada)
(Fertanyaan in d@n munoul cadoa pengisian
proyek kedua dan seterusnya kestlla
mengaukan lebih dari 1 bidang usaha/KBLI)
Lakael Keglatan Ussha
B Apakahatas [okas oan kegialan yang diajukan welah
memiiliki kesssusian kegiatan pemanfzatan ruang?
|Jks ¥a, pan muncul formulie yang bersi Mormor,
Larmpiran File, Tanggal Tarbit, Tangaal habis mass
beriahku)

8]

* [Datayang harusAnda lenglkapi:

| uasiPanjang Pemimn yvang diperlukan dan

Saluannya

Kedalarman | ckasi dan Satuannya

Rencana Luas Bangunan dan Satuannys

Apakah perusahaan melakukan reklamasi?

Marma Perairan

Provins
(Akan muncul kolom Proyek Strategis
Nasional pada beberapa Provinsi tertentu.
Laliy, jika pilih 'Va' termasuk Proyek Strategis
Masional, akzan muncul koiom selanjutnys
wvang berisi Pilih Daftar Proyek Strategis
Masional dan Upload Rekomendasi Proyek
Strategis Nasional (opsional))

kKogrdinat
{Linggah file koordinat Pelygon dalam
entuk excel)

Apakah lokas! lintas provinsi?

RN RN

==
C

Jika pilih Ya pada pertanyaan Apakah lokasi
lintas provinsi?, maka akan muncul data lintas
provinsi beserta alamatnya.

Klik tormbol Tambah Provinsi Untuk
rmenambankannya.

Sisterm akan menampllkan Form Lintas Provinsi
dan data yang harus Anda, lengkapk

Pasisi Lokasi [Pilih lintas Daratan atau Laut)
Provinsi

Alarmat

Kabupaten / Kota

Kecamatan

Keluranan

Grin b

Uneha pag-Upediingg )

aoand mbood




okt Irvvetasl ennsl kg nahe e Datayang harus Anda lengkapi:
Pembelian dan Pematangan Tanah
Bangunan / Gedung

Mesin / Peralatan Dalam Negeri
Mesin / Peralatan Impor

Mesin [ Peralatan (terisi otomatis)
Investasi Lain-Lain

Total Madal Tetap (terisi otomatis)
Madal Kerja 3 Bulan

Total Nilai Investasi (terisi otomatis)

WO PN

e HKlik tombol VALIDASI RISIKO, untuk
mengetahui skala usaha dan tingkat
risiko.

F [Cren e T *’- ® Sisterm akan otomatis menampilkan

———— ; skala usaha dan tingkat risiko pada
usahba Arda berdasarkan pengisian
A 25 i data.

» -Data yang harus Anda lengkapl
. Deskripsi Kegiatan Usaha
2. Jangka Waktiu Perkiraan
Beropermsi/Produksi
3. Tenaga Kerja Indonesia (Laki-Lak]}
4. T=naga Kerja Indonesia (Ferempuan)
5. Jumlah Tenaga Kefja Indonesia
il s i {otomatis terisi)
| 6. Jumlah lenaga Kerja Asing

e
. e Kk tombol TAMBAH PRODUK/JASA

(lanjut ke langkah 9),

gl o bl ot s sty e oot e Undang-Undang Clpks Mer|
+ B

wpkl B elek Faw-

9. Lengkapi Data Produk/jasa

m

e Data yang harus Anda lengkapi:
|. Jenis Produk/Jasa
[Jika pilih "Lainnya”, akan muncul kolom free text dan isi sesuai produk/jasa
vang dilakukan pada bidang usaha/KBLI terpilih.)
2. Kapasitas (per Tahun)
3. Satuan Kapasitas

¢ Klik tombol SIMPAN.

10. Periksa Daftar Produk/jasa




Daftar Produkf Jass

rg

m ==

« Sisterm akan menampilkan data:
1. Kapasitas

2. Satuan
3. Jenis Produksi
« Klik tombol SELESAL

11, Periksa Data Usaha

PR L%aHa L

[ L T

Sistem akan manamplilkan
dara
1. Bigdang Usaba (KBLI)
2 lokas Usaha
3. [Data Usaha (Jumlah
tenaga kKerja dan Modal
Usaha)

Klik kotak centana/checkbox

Hlik tornbol SELANJUTNYA

12. Periksa Daftar Kegiatan Usaha ( Untuk Lokasi Usaha Yang Periu

Verifikasi KKPR)

Daftar kegiatan usaha

CAFTAR REGIATAN USAHA

Sy Pe g L ja niiliess B ¥ T

T rmm By st b e £

s Jllz lokasi usaha vanag dimohonkan tidak berada pada walayah yang sudah memiliki RDTR atou bukan di Kawasan
Industri/KEK/KPBPB a13.) tidak memenuhi kriteria sebagaimana tercantum dalam isian terkait Pasal 181 PP 572021,
rraka cigtemn akan mengitimkan natifikacl Bermakhonan Parsotujuan KKPR (PEKKPR) Kepada Kermentariarn
ATR Pemerintah Daemb sesus) kewenangsn, sshinogs statu o sn taruiiz “PKKPR dalam proses verifikas!” dan
Pafaku Usahs peru roslaiul proses Pemenuhan Persyaratan pada meny yana sudah disedizhan [dapat diibat pada

langkah 14|,

« Tahapaih inl jugs barlaku sarma urtuk lokasi usaha di Hutan dan Laut, dengan kendish berkut
gl Untuk lokasi usaha di Hutan, dirmans memeariukan pemenuhan persvaraian dan serifikasi (Persetujuan
Penggunaan Kawasan Hutan/Pelepasan Kawasan Hutan| oleh Kementerlan Lingkungan Hidup dan
Kehutanan
bl Untulk lekasi usaha di Laut, (dimanag memeriukan pemenunan pessyaralan oan verilikas:
[Persetujuan KKPR Laut| oleh Kementerian Kelautan dan Perikanan

Periksa daftar kegiatan usaha

Undiniy: Undang Cipte Kirdo
Pritl, Moduh. Capat




DAET Al IESLAT AN (5AHA . | « Sistern akan menampilkan;
1. KBL

Lokas| Usalkha

Data Usaha

Skala Usaha

Tingkat Risiko
Pernyataan Mandiri
Status

KR EUR S

= Jika KKPR diterbitkan otomatis atau telah diverifikasi dan disetujui, Anda dapat melanjutkan
proses permaoheonan dengan klik tambol tkan "V°

e Lalu kliktombol PROSES PERIZINAN BERUSAHA

s LUntuk Perizinan Non UMK Risiko Rendah lanjut ke langkah 14..

: . Undang Undan
o Untuk Perizinan Mo UMK Risiko Menengah Rendah lanjut k= langkah 13. Pasti ¥

13. Periksa dan Lengkapi Dokumen Persetujuan Lingkungan
(KBLI/Bidang Usaha tertentu)

o LA LN TTAN ATAS KR CIATAN I WS WA iim P ML

« Sisterm akan menampilkan pertanyvaan konfirmasi “Apakah sudah memiliki
Dokumen Persetujuan Lingkungan atas kegiatan ini?" yang harus Anda pilib:
a. Jika pilih Sudah, lanjut ke langkah 13.a untuk memilih jenis dokumen persstujuan
lingkungan yang dimiliki.
b. Jika pilih Belum, lanjut ke langkah 13.b untuk lengkapi formulir parameter kewajiban
persetujuan lingkungan sesuai dengan kandisi pada kegiatan usaha terpilih.

« Klik tombal LANJUT.

UEIRE PSR L MK T AN A TAS ELIILAT AR BRI 7 VARG WASH LN

= Jika pilih Sudah, akan muncul kolom pilihan dan pilinlah jenis dokumen persetujuan lingkungan
yang dimiliki.

« Klik tombeal LANIUT, untuk ke langkah selanjutnya (langkah 14| tanpa melalui proses pemilihan
paramater




Parameler Kowajlban Dokt Linglungan

Bibisn pilie s SR VR M EESTE il EalibarE A=

=+ Jika pilin Belum, sistern akan menampilkan korfirmasi “Pilih Jenis Usaha dan/atau Kegiatan" vang
harus Arda pilih bardasarkan KBLI/Bidang Usaha terpilih.

»  Klik tombol LANIUT.

—_———
e Jika Anda belum memiliki Dokumen Persetujuan
: Lingkungan, maka data yang harus Anda lengkapi:
. 1. Parameter Lingkungan, pilihlah kondisi parameter

vang tertera pada formulir sesuai dengan kegiatan
usaha yang dilakukan.
(Kemudian sistermn akan menampilkan jenis
kewajiban dokumen lingkungan yang harus
= dipenuhi, seperti SPPL, UKL/UPL, atau AMDAL)
2. Uraian Usaha, isilah sesuail dengan uralan kegiatan
usaha yang dilakukan.

e Klik tombo! LANJUT.

Ulesad ey -Ulweidiamg Cipts Manj
Py, Mupcdiah, Corgra

=

14. Pahami dan Centang Permyataan Mandiri

P HS AT i BildbillIH

el o L mbaA AR LAl Al AR, HE= A am P L ] A P i L A 0

s Sistern akan menampilkan berbagai macam Pernyataan Mandiri sesuai dengan data dan
informasi yang tersimpan sebelumnys, seperti Pernyataan Mandirl K301, Kesadiaan Memenuhi
Standar Usaha (risiko Menengah Tinggi)/Kesediaan Memenuhi Persyaratan izin (risike Tinggi),
SPPL,dan lain-lain,

e Baca, pahami, dan klik kotak centang/checkbox pada setiap Pemyataan Mandir vang
Tertera.
WUndang-Undang Cipta Ke

e Klik tombol LANJUT. Pasti. Mudah. Cep




15, Periksa Draf Perizinan Berusaha

« Sistem akan menampilkan draf NIB, lalu klik kotak centang/checkbox.

« Klik tombol TERBITKAN PERIZINAN BERUSAHA.

16. Perizinan Berusaha telah terbit

al Perizinan Berusaha telah terbit {Risike Rendah)

BAFTAR BEGIATAN USAHA

Perizinan Berusaha telah terbit, meliputi:

1.
2.

MNIB, klik tombol CETAK NIB.
Pernyataan Mandiri, klik tulisan Cetak.

Selanjutnya Anda dapat melihat, mengunduh, dan mencetak produk perizinan
berusaha tersebut.

bl Perizinan Berusaha telah terbit (Risike Menengah Rendah)

FAFTRL W STk Sk ek

= 4.

& Perizinan Berusaha telah terbit,
rmelipliti:

=== === I

2

NIB, klik tombol CETAK NIB.
Sertifikat Standar, kiik tambol CETAK
SERTIFIKAT STANDAR.

PHPLH/MSKKL klik CETAK
Persetujuan PKPLH/SKKL. (jiks ada)
Pernyataan Mandin, klik tulisan
Cetak.

Selanjutrya Anda dapat melihat,
mengunduh, dan mencetak
produk perizinan berusaha
tersebut.




a) Perizinan Berusaha telah terbit (Contoh Cetakan NIB)

bl Perizinan Berusaha telah terbit (Contoch Cetakan S5)

Jangka waktu Ditentukan aleh Sistem 055
penyelesaian
Biaya/tarif Gratis
Produk 1. NIB — Usaha Resiko Rendah
pelayanan Z. NIB + Sertifikat Standar — Usaha Resiko Menengah Rendah
Sarana / 1. Ruang tunggu dilengkapi AC:
Prasarana 2. Loket Pelayanan Front Office;
[Fasilitas 3. Loket Pelayanan Informasi dan Penyerahan zinm:
4. Alattulis kantor;
5. Meja dan Kursi;




6. Kamputer dan Printer;
7. Telepon:
g, Leaman Dokumen;
%. Scaner dan Fotocopy:
10. Internet (Wi-fil;
i1. Kotak saran, pengaduan dan IKM;
12. Kursi reds;
13, Televisi
i4. Media Informasi Touchscreen;
15. Website dan Emal;
8. | Kompetensi 1. Kualifikast Pendidikan : Minimal SMA
Pelaksana 2. Mampu Mengoperasikan Komputer
2. Menguasal Tata Bahasa Yang Baik
4, Memazhami Peraturan Perundang - Undangan yang bariaku
9, | Jumiah Jumiah personil yang dibutuhkan sebanyak 5 (lima) arang
Pelaksana
10. | Pengawasan Dilaksanakan secars terus-mensrus oleh !
internal 1. Atasan langsung secara barjenjang
2. Pejabat Fungsional dan Struktural
3. Tim Audit Internal
11, | Penanganan 1. Pengaduan. saran. dan masukan dapat disampaikan secara langsung
pengaduan, dan tertulis melalui surat yang ditujukan kepada:
saran, dan DPMPETSE Kabupaten Kepulauan Merant dengan alamat: |In. Merdeka
VR e ~ No. 83 selatpanjang.
2. Menyampaikan pengaduan, saran, dan masukan via
Telepon/fax : (6762) 33630
Hpjwa i D82283677312
Email: domptspkabmemmnti@gmail.cam
Website: dpmptsp.merantiksb.go.id
Fb : DPMPTSP kepulauan meranti
Instagram : dpmptspkabmeranti
12.| Jaminan 1. Didukung oleh Sumber Daya Manusia yang berkempeten dengan
pelayanan prinsip pelayanan yang prima.
2. Diwujudkan dengan adanya kepastian persyaratan, waktu, dan biaya.
2. Adanya jaminan bebas darn prakisk KKN.
4. Proses perizinan dapat ditelusuri melalul Tracking System.
5. Prinsip pelayanan prima dengan MOTTO Melayani Dengan Sepenuh
Hati
13.| Jaminan Pelayanan diberikan secara cepat. tepat dengan hasil yang dapat
keamanan dan dipertanggung jawabkan
keselamatan
pelayanan
14. | Evaluasi kinerja 1. Survel Kspuasan Masyarakat
Pelaksana Evaluasi Kinerja dilakukan melalui Survei Kepuasan Masyarakat
(SKM)
Rekapitulasi data hasil laparan Hasil Survel Kepuasan Masyarakat
dan Indek Kepuasan Masyarakat
- Analisis dats Survel Kepussan Masyarakat (SKM) dalam
pembuatan laporan Surve Kepuasan Masyarakat setiap semester
2. Evsluzsi kinerjz pelayanan dilskukan melalui pengukur‘n penarapan
komponen standar pelayanan yang dilakukan sekurang-kurangnys 1
kall setahun (dalam bentuk laperan secara berkala dan penodik)
3. Pstugas pelaksana pelayanan diberikan reward sekurang-kurangnya
Z kali setahun dan punishmen apabila terbukn melakukan
pelanggaran kode etik pelayanan setelah dilakukan pemeriksaan.
Ditetapkan di : Selatpanjang
Pada Tanggal : 08 Agustus
2022

e
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